
入札参加資格申請変更手続き早見表 

   入札参加資格申請の内容に変更があるときの変更手続きの種類がご確認いただけます。 

   具体的な変更手続については、各変更手続きの「手引き」及び「操作マニュアル」等をご参照ください。 

申請項目 変更する内容 
変更手続 

種類 別送書類 備 考 

１ 入力者情報 
連絡先の部署名、担当者氏名、電話番号、メールアドレ

ス（申請手続きを行った入力者の連絡先） 
（なし） 

他の申請項目の変更手続きの際に、変更後

の内容で申請していただければ結構です。 

２ 申請先団体 

申請先団体の追加 団体追加申請 必要な場合あり 審査期間あり 

申請先団体の廃止（廃業） 廃業届 
― 

（※１） 
即日受付 

 
３－１ 

共通審査事項 
申請者所在地、商号又は名称、代表者職氏名 

変更申請（共

通審査事項） 
必要 審査期間あり 

 

３ 業者基本情報 

郵便番号、代表電話番号、代表ＦＡＸ番号、メールアドレ

ス（代表）、自己資本額、常勤職員数、障害者雇用状

況、主たる事業の種類、官公需組合情報（適格組合証

明） 

変更届 
― 

（※１） 

即日受付（※２）。左記以

外は変更手続き不要で

す。 

４ 契約営業所情報

／申請先団体別契

約営業所 

契約営業所の区分（本店・支店等）、契約営業所名、受

任者（契約営業所の代表者）職氏名、所在地、電話番号

（契約事務）、ＦＡＸ番号（契約事務）、メールアドレス（契

約事務）、申請先団体別契約営業所 

変更届 
― 

（※１） 
即日受付（※２） 

５ 希望営業種目／

申請先団体別希望

営業種目 

希望営業種目（中分類）、取扱内容（小分類、細分類）、 

申請先団体別希望営業種目・順位 

変更申請（希

望営業種目） 
必要な場合あり 審査期間あり 

６ 納税情報 申請先団体別の課税番号 （なし） 
申請者がシステムにより変更する手続きは

ありません。 

７ 有資格者情報 有資格者（建物等各種施設管理等）の人数 変更届 
― 

（※１） 
即日受付（※２） 

８ ＩＳＯ認証取得 ＩＳＯ認証番号（ＩＳＯ９００１、ＩＳＯ１４００１） 変更届 
― 

（※１） 
即日受付（※２） 

９ アップロード書類 各団体が個別に定めるアップロード書類 （なし） 
申請者がシステムにより変更する手続きは

ありません。 

１０共通審査自治体 共通審査自治体の指定 （なし） 
申請者がシステムにより変更する手続きは

ありません。 

※１ 関係団体による臨時審査が実施される場合には、改めて別送書類の提出が求められることがあります。 

※２ 変更申請（共通審査事項）又は団体追加申請の手続きと同時に変更入力した場合には、「審査期間あり」となります。 

注１：１つの変更手続きが済むまで（審査期間があるものは当該審査が完了するまで）は、次の変更手続きは行えません。 

注２：合併・分社については、共通審査自治体が状況確認をさせていただいたうえで、変更申請（共通審査事項）、廃業、新規申請等を組み合

わせて申請していただく事になります。分社・合併の申請を行う場合は、共通審査自治体に必ず相談の上行ってください。 

 

申請項目 追加内容 「追加届」の内容追加 備 考 

１１追加届 

許可・登録等 

契約実績 

特約・代理店 

審査結果の通知後５日間を過ぎた以降

も、追加届の種類毎に合計１００件まで

は、随時に「追加届」が可能です。 

審査結果の通知後５日間を過ぎて入力された内容は、利用時

期や利用方法が限定されます。なお、一度届出した内容を申

請者がシステムにより変更する手続きはありません。 

 


