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第１０章 その他の操作 

この章では、その他の操作に係る処理についてご説明します。 

 

１０.１ 日時変更のあった案件の確認 

１０.２ 中止された案件の確認 

１０.３ 単価契約の受発注 

 

１０.１ 日時変更のあった案件の確認 

この項では、日時変更のあった案件を確認する方法について説明します。入札等に関わる日時が

変更されると、「日時変更通知書発行通知」メールが送付されます。メールを受信したら、システ

ムにログインして、該当の案件を確認してください。 

 

１０.１.１ 条件検索 「日時変更通知書発行通知」メールの内容を確認のうえ、シス

テムにログインして「条件検索」画面で日時変更のあった案件

に係る条件（案件番号、案件名称等）を入力して当該案件を検

索します。 

  

  

１０.１.２ 案件状況一覧 条件検索画面で入力した条件に合致した案件が一覧表示されま

す。日時変更のあった案件は「案件番号/案件名称」欄に「日時

変更有」と表示されます。 

  

  

１０.１.３ 案件情報詳細 「案件状況一覧」画面で当該案件の＜案件名称＞リンクを押下

すると「案件情報詳細」画面に遷移しますので、日時変更の内

容を確認します（日時変更のあった項目の変更後のスケジュー

ルが赤い太字で表示されます。）。 

  

  

１０.１.４ 入札状況通知一覧 「案件状況一覧」画面で通知状況欄の＜通知参照＞リンクを押

下すると「入札状況通知一覧」画面に遷移します。日時変更通

知書の＜表示＞ボタンを押下して「日時変更通知書」画面を表

示させます。 

  

  

１０.１.５ 日時変更通知書 日時変更通知書を確認します。 

 

 



 

電子入札サブシステム 操作マニュアル 

 

 

第１０章 その他の操作 

    １０-２ 

 

１０.１.１ 条件検索 

「日時変更通知書発行通知」メールの内容を確認のうえ、システムにログインして「条件検

索」画面で日時変更のあった案件に係る条件（案件番号､案件名称等）を入力して当該案件を検

索します。 

 

① 「日時変更通知書発行通知」メールに記載されている案件番号、案件名称等を入力して条件

検索を行います。 

② 案件状況一覧画面（１０.１.２）に遷移します。 
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１０.１.２ 案件状況一覧 

条件検索画面で入力した条件に合致した案件が一覧表示されます。日時変更のあった案件は「案

件番号/案件名称」欄に「日時変更有」と表示されます。 

 

 

 ① ＜案件名称＞リンクを押下すると案件情報詳細画面（１０.１.３）に遷移します。 

② 通知状況欄の＜通知参照＞リンクを押下すると入札状況通知一覧画面（１０.１.４）に遷移

します。 
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１０.１.３ 案件情報詳細 

「案件状況一覧」画面で当該案件の＜案件名称＞リンクを押下すると「案件情報詳細」画面に

遷移しますので、日時変更の内容を確認します（日時変更のあった項目には変更後のスケジュー

ルが赤い太字で表示されます。）。 
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１０.１.４ 入札状況通知一覧 

「案件状況一覧」画面で通知状況欄の＜通知参照＞リンクを押下すると「入札状況通知一覧」

画面に遷移します。日時変更通知書の＜表示＞ボタンを押下して「日時変更通知書」画面を表示

させます。 

 

 

 

１０.１.５ 日時変更通知書 

「日時変更通知書」を確認します。 

＜一般競争入札、入札後資格確認型一般競争入札、指名競争入札の場合＞ 
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＜随意契約、公開見積競争（オープンカウンタ）の場合＞ 
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１０.２ 中止された案件の確認 

この項では、中止された案件を確認する方法について説明します。案件が中止されると、「案件

中止通知」メールが送付されます。メールを受信したら、システムにログインして、該当の案件を

確認してください。 

 

１０.２.１ 条件検索 「案件中止」メールの内容を確認のうえ、システムにログイン

して「条件検索」画面で中止された案件に係る条件（案件番号、

案件名称等）を入力して当該案件を検索します。 

  

  

１０.２.２ 案件状況一覧 「条件検索」画面で入力した条件に合致した案件が一覧表示さ

れます。中止された案件は画面中の各欄に＜中止＞ リンクが表

示されます。 

  

  

１０.２.３ 案件中止情報 「案件状況一覧」画面の各欄の＜中止＞リンクを押下すると「案

件中止情報」画面が表示されますので内容を確認します。 
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１０.２.１ 条件検索 

「案件中止」メールの内容を確認のうえ、システムにログインして「条件検索」画面で中止さ

れた案件に係る条件（案件番号、案件名称等）を入力して当該案件を検索します。 

 

① 「案件中止」メールに記載されている案件番号、案件名称等を入力して条件検索を行います。 

② 案件状況一覧画面（１０.２.２）に遷移します。 
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１０.２.２ 案件状況一覧 

「条件検索」画面で入力した条件に合致した案件が一覧表示されます。中止された案件は画面

中の各欄に＜中止＞ リンクが表示されます。 

 

 

１０.２.３ 案件中止情報 

「案件状況一覧」画面の各欄の＜中止＞リンクを押下すると「案件中止情報」画面が表示され

ますので内容を確認します。 
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１０.３ 単価契約の受発注 

この項では、単価契約品の受発注にかかる処理について説明します。 

本システムには、既に単価契約締結済みの単価契約品について、発注者による発注から業者によ

る受注回答までを行う単価契約受発注機能があります。 

発注者が単価契約締結済みの単価契約品の発注を行うと、業者の方には「発注のお知らせ」メー

ルが送付されます。「発注のお知らせ」メールを受信したら、システムにログインして受注回答を

行います。 

 

 

 

 

１０.３.１ 案件状況案内 単価契約品の「発注のお知らせ」メールを受信したら、メール

の内容を確認のうえ、システムにログインします。「案件状況

案内」画面が表示されますので、受注状況の「未回答」欄の件

数の数字を押下します。 

  

  

１０.３.２ 受注状況一覧 「受注状況一覧」画面が表示されますので、＜受注番号＞ リン

クを押下します。 

  

  

１０.３.３ 受注情報詳細 「受注情報詳細」画面が表示されます。納期・納入場所等を確

認し、＜回答＞ボタンを押下します。 
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１０.３.１ 案件情報案内 

単価契約品の「発注のお知らせ」メールを受信したら、メールの内容を確認のうえ、システム

にログインします。「案件状況案内」画面が表示されますので、受注状況の「未回答」欄の件数

の数字を押下します。 
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１０.３.２ 受注状況一覧 

「受注状況一覧」画面が表示されますので、＜受注番号＞ リンクを押下します。 

 

 

１０.３.３ 受注詳細 

「受注詳細」画面が表示されます。納期・納入場所等を確認し、＜回答＞ボタンを押下します。 
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＜回答ボタンを押下すると、画面表示が「回答済み」に切り替わり、貴社が受注回答した旨が発注

団体に通知されます。 

 


