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１３-１ 

第１３章 廃業届 

 

廃業届は次のような画面構成となっています。 

 

13-1 入札参加資格申請システム メニュー 「廃業届」を選択します。 

   

   

13-2 廃業届入力 廃業届の情報を入力します。 

   

   

13-3 廃業届確認 入力内容が表示されます。 

   

   

13-4 登録完了 廃業届の登録が完了します。 
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１３-２ 

１３-１ 入札参加資格申請システム メニュー 

 

[入札参加資格申請システム メニュー]画面より、「廃業届」のリンクを押下します。 

 

１３-２ 廃業届入力 

 

申請者が事業を廃業する場合、<すべて廃業する>ボタンを押下してください。（<すべて廃業す

る>ボタンを押下した場合、廃業届の登録完了後、入札参加資格申請システムへログインできな

くなります。）申請先団体毎に廃業届を提出する場合、画面の(2)で廃業届を提出する団体を選

択し、<次へ>ボタンを押下します。 

(1) 

(2) 

(3) 

(3) 
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１３-３ 

 

【項目説明】 

 

(1) 連絡先 

廃業届についての問合せ先を入力してください。 

（＊）のついている項目は入力必須項目です。 

部署名（＊申請者種別が「法人」の場合、入力必須） 

問合せ等を行う際の窓口となる部署名を全角 20文字以内で入力してください。 

担当者氏名（＊） 

担当者氏名を全角 30 文字以内で入力してください。姓と名の間は全角スペースで１文字あ

けてください。（例：愛知 太郎） 

電話番号（＊） 

申請者の連絡先電話番号を市外局番から半角数字で入力してください。 

FAX 番号 

申請者の FAX 番号があれば、市外局番から半角数字で入力してください。 

メールアドレス（＊） 

E メールアドレスを半角英数字 100 文字以内で入力してください。 

フリーメールアドレスは利用しないでください。（例）xxx@hotmail.com、xxx@yahoo.co.jp 

メールアドレス（確認用）（＊） 

「メールアドレス」欄で入力した Eメールアドレスを再度入力してください。 

 

(2) 申請先一覧 

申請先団体名および申請者の申請先団体別営業所名が一覧で表示されます。 

申請先団体 

申請先団体名が表示されます。 

契約営業所名 

申請者の申請先団体別営業所名が表示されます。 

廃業届選択 

廃業届を提出する申請先団体名欄のプルダウンから「廃業届を提出（左記団体の入札参加

資格が取り消されます。）」を選択します。廃業届を提出しない申請先団体名欄には、プ

ルダウンから「空白」（初期表示値）を選択します。 

 

(3) 処理の選択 

<次へ>ボタン 

入力内容の基本チェックの後、次画面〔3 廃業届確認〕へ進みます。（入力誤りがある場

合には、エラーメッセージが表示されます。） 

<すべて廃業する>ボタン 

事業を廃業する場合に押下します。画面の(2)に表示されている申請先団体がすべて選択さ

れ、次画面〔3 廃業届確認〕が表示されます。（入力誤りがある場合には、エラーメッセ

ージが表示されます。） 
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１３-４ 

<メニューに戻る>ボタン 

廃業届登録を中止します。〔1 入札参加資格申請システム メニュー〕画面に戻ります。 

 

１３-３ 廃業届確認 

 

前画面[2 廃業届入力]で入力した内容を確認します。内容に誤りがなければ<廃業届を行う>ボ

タンを押下します。 

 

【項目説明】 

 

(1) 連絡先 

〔2 廃業届入力〕画面で入力した内容が表示されます。内容に誤りがないことを確認して

ください。 

 

(2) 廃業先 

〔2 廃業届入力〕画面で選択した廃業先および申請者の営業所名が一覧で表示されます。

内容に誤りがないことを確認してください。 

 

(3) 処理の選択 

<廃業届を行う>ボタン 

入力内容の基本チェック後、入力した廃業届が登録され〔4 登録完了〕画面が表示されま

す。 

<戻る>ボタン 

〔2 廃業届入力〕画面に戻ります。入力した内容を訂正する場合に押下します。 

 

(1) 

(3) 

(2) 
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１３-５ 

１３-４ 登録完了 

 

廃業届の登録が完了しました。 

 

【項目説明】 

 

(1) 処理の選択 

<メニューに戻る>ボタン 

〔1 入札参加資格申請システム メニュー〕画面に戻ります。 

(1) 


