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第１章 電子入札システムご利用にあたっての事前準備 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                     ＊見積書の提出にはＩＣカードは不要 

 

１-1 ID・初期パスワードの確認 （確認済の方は省略可） 

 

 

 

 

 

 

   
 

 

本システムで使用するＩＤ・パスワード等は以下の４種類があります。実施する手続き等で

使用するＩＤ･パスワードが違います。電子入札システムに入る際は（本店ＩＤ・パスワード）

又は（支店等ＩＤ･パスワード）を使用します。＜（本店ＩＤ・パスワード）と（支店等ＩＤ･

パスワード）を総称して（契約営業所等ＩＤ･パスワード）と言います＞ 

（新規申請用ＩＤ） 

入札参加資格申請の新規申請時のみに使用します。 

（名簿登載後に交付される本店ＩＤ・パスワードの確認後は使用できなくなります） 

（本店ＩＤ・パスワード） 

変更申請など「入札参加資格申請システムの各種手続き」及び本店が契約営業所として登録

されている場合の案件の確認や入札等の「電子入札システムの各種手続き」で使用します。 

（支店等ＩＤ･パスワード） 

契約営業所として登録されている場合の案件の確認や入札等の「電子入札システムの各種手

続き」で使用します。（本店の入札参加資格申請システムから確認し、本店から支店へ知らせ

ていただく必要があります。また、支店がパスワードを忘れた場合は本店で初期化が可能です） 

（見積用暗証番号） 

公開見積競争（オープンカウンタ）で見積書を提出する際に使用します 

 

（その他） 

購入したＩＣカードには、使用の際にカード固有の暗証番号（ＰＩＮ番号）を入力します。 

 

ご注意ください！・・「本店ＩＤ・パスワード」「支店等ＩＤ･パスワード」「見積用暗証番号」は

名簿有効期間中継続して使用しますので大切に保管してください。またパス

ワードは定期的に変更されることをお勧めします 

１-2 初期パスワード・初期見積用暗証番号の変更

１-3 IC カード登録 

左記のＩＤパス

ワードにより以

下の内容が実施

可能です 

(２-１～２-３) 

入札案件の確認 

(４-５) 

見積書の提出 

が出来ます （入札をする方のみ*） 

(４-１～４-４) 

指名通知の確認及び入札書の提出にはＩＣカードを利用しますので登録が必

要です 

＜システムで使用するＩＤ・パスワード等について＞ 
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１-1 ID・初期パスワードの確認 
 電子入札システムにログインするためには、まず本店（入札参加資格申請者）による契約営業所等

ID およびパスワードの確認が必要です。 

 本店を契約営業所として登録している場合には「１-1 初期パスワードの確認」は不要です。 

（１） ポータルサイトの表示 

 入札参加資格申請へのログインは本店の方（入札参加資格申請の手続きを行った方）のみ可能です。 

 電子調達共同システム（物品等）のポータルサイト（以下「ポータルサイト」）を表示してくださ

い。次に『入札参加資格申請』ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.buppin.e-aichi.jp/index.html 
 ポータルサイトのURL

～ポータルサイトのトップページ～ 

（２） 入札参加資格申請システムのトップページが表示されます。 

 『業者用ログイン』ボタンを押下します。 

  

 
 

 

 

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 
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（３） 入札参加資格申請システムにログインします。 

 本店 ID・パスワードを入力して『ログイン』のボタンを押下します。 

 

  
 

 

（４） 入札参加資格申請システムのメニュー画面が表示されます。 

 ID・パスワードの管理の『契約営業所等ＩＤ確認（パスワード初期化）』のリンクを押下します。 
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（５） 契約営業所等 ID を確認します。 

 名簿に登載された団体の契約営業所の一覧が表示されます。本店（入札参加資格申請をした方）か

ら支店の受任者に ID、初期パスワード、初期見積用暗証番号を通知してください。 

 この ID および初期パスワードを用いて電子入札システムにログインします。 

 

 
 

 

 

１-2 初期パスワード・初期見積用暗証番号の変更 
電子入札に初めてログインをする方は、まずは初期パスワードおよび初期見積用暗証番号を変更し

ます。変更を完了しないと電子入札システムを利用することはできません。 

※ パスワードと見積用暗証番号について 

 パスワード：システムにログインをするときに使用します。 

 見積用暗証番号：見積書を提出するときに使用します。 

         なお、入札書を提出するときには IC カードで本人確認をします。 

 

（１） ポータルサイトのトップページを表示してください。次に『電子入札』ボタンを押下します。 

 なお、電子入札システムが稼動するまでは、このボタンを押下することはできません（平成 20 年

8 月稼動、ＩＣカード登録のみ７月末稼動予定）。 
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（２） 入札参加資格申請システムで確認した「本店 ID・パスワード」または本店から通知される「支

店 ID・初期パスワード」を用いて電子入札システムにログインします。『ログイン』ボタンを

押下します。 

  

 
 

 

 

（３） 初めて電子入札システムにログインするとパスワード・見積用暗証番号管理画面が表示され

ます。この画面からログイン用パスワード、見積用暗証番号をそれぞれ変更します。 

最初にログイン用パスワードを変更します。『変更』ボタンを押下してください。 

 

 
 

 

 

【ご注意ください】 

 

電子入札システムでは、申請先団体の契約営業所として登録されていない契約営業所が入

札・見積等に参加することはできません。 

（２）でログインする際は、契約営業所（本店または支店等）として団体毎に登録した本店又

は支店の ID でログインするようにしてください。 
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（４） 電子入札システムのログイン用パスワードを変更します。 

現在のパスワード、新しいパスワード、新しいパスワード（確認用）にそれぞれに該当するパスワー

ドを入力します。それぞれに入力したら『変更』ボタンを押下してください。 

 

 

＊＊注意！印刷されませんので必ず控えてください！！＊＊ 
 

（５） ログイン用パスワードの変更が完了しました。 

 続いて初期見積用暗証番号を変更します。『パスワード・見積用暗証番号管理へ』ボタンを押

下します。 
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（６） パスワード・見積用暗証番号管理画面が表示されます。 

見積用暗証番号の『変更』ボタンを押下します。見積用暗証番号は公開見積競争（オープン

カウンター）の案件で見積書を提出するときに用います。 

 

 
 

 

 

（７） 見積用暗証番号を変更します。 

現在の見積用暗証番号・新しい見積用暗証番号・新しい見積用暗証番号にそれぞれに該当す

る暗証番号を入力して『変更』ボタンを押下します。 

 

 

＊＊注意！印刷されませんので必ず控えてください！！＊＊ 
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（８） 見積用暗証番号の変更が完了します。 

初期パスワードおよび初期見積用暗証番号をそれぞれ変更が終了したら、『終了』のリンクを押下

してください。電子入札システムを利用するためには再度ログインしなおしてください。 

 

 
 

 

 

 

 

１-3 ＩＣカード登録 
ＩＣカードの登録を行うには、電子入札コアシステム対応認証局のＩＣカードが使用できる状態に

なっている必要があります（対応認証局については「電子入札概要説明資料」参照）。 

・ IC カードを購入するための手続きに時間を要しますので事前に IC カード購入までにかかる目

安の時間を各対応認証局ホームページで確認のうえ、申請先団体の電子入札の運用の開始にあ

わせてご購入ください。 

・ IC カードを購入の際に届くマニュアルに従って、お使いのパソコンに必要となるソフトのイン

ストールしてください。 

・ IC カードを購入した際に届いたソフトウェアにより設定をする際に、JavaPolicy の設定が求

められます。 

JavaPolicy は使用する電子入札の URL を登録するものです。 

認証局のマニュアルに従ってお使いのパソコンに以下の URL を登録してください。 

 

https://www.buppin.e-aichi.jp/

 
・ なお、すでにあいち電子調達共同システム（CALS／ＥＣ）や名古屋市の電子入札システム等

の別の JACIC 入札コアシステム対応電子入札システムに参加するためにパソコンの準備をし

ている場合にも、本システム用に改めて JavaPolicy の追加登録を行っていただく必要があり

ます。 
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（１） ポータルサイトのトップページで『電子入札』を押下します。 

 

 
 

 

（２） 電子入札システムのログイン画面が表示されます。 

「１-2 初期パスワード・初期見積用暗証番号の変更」で変更した ID とパスワードを入力し、『ロ

グイン』ボタンを押下します。 

 

 
 

（３） 案件状況案内が表示されます。 

『管理メニュー』のリンクを押下します。 
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（４） 管理メニューが表示されます。 

『IC カード登録』のリンクを押下すると別画面が開きますので、画面の案内に従って IC カー

ドリーダに IC カードを挿入します。 

 

 
 

（５） IC カードにかかわる設定が正しく設定されていること確認します 

 IC カード登録メニュー画面で時刻が表示されることを確認してください。 

 時刻が表示されず、グレーのままの場合には設定が誤っている可能性が高いため、ＩＣカー

ド購入の際、認証局より配布されたセットアップ手順等をもう一度確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊＊注意①！時計が表示されない場合は１－３の設定が誤っている可能性が高いので
もう一度ＩＣカードの設定をしてください！＊＊ 

 
＊＊注意②！電子入札システムでは、すべての手続きを本システムのサーバの時刻を

基に時間管理を行っています。画面上部に表示されている日時はサーバの時刻と同一で
すので、入札書等の提出にあたっては、必ずこの時刻を確認してください！＊＊ 

 

 

 
11 

 



あいち電子調達共同システム（物品等） 

 

 

（６） IC カード登録メニューが開きます。 

 『登録』ボタンを押下すると、PIN 番号入力ダイアログが表示されます。PIN 番号入力ダイ

アログには IC カード購入時に通知される PIN 番号を入力してください。PIN 番号の入力が終

わりましたら『OK』ボタンを押下してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（７） 契約者情報確認画面が開きます。 

ユーザ ID・パスワードには再確認のために、ログイン時に使用した ID・パスワードを入力して、『入

力内容確認』ボタンを押下してください。 

 

 

PIN 番号は購入

したＩＣカード

固有の暗証番号

です 

（入力間違いが

重なると使えな

くなりますので

ご注意を！！） 
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（８） 契約者情報確認画面が開きます。 

業者情報と IC カード情報が同一であることを確認のうえ、『登録』ボタンを押下してくだ

さい。 

 

 

入札参加資格申請内容 

IC カード登録内容 

 

 

（９） IC カード情報登録完了画面が開きます。以上で IC カード登録にかかる作業は終了です。 
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第２章 「案件の状況確認」及び「入札案件・結果の検索」 
入札等に参加した案件の状況を確認する方法（「２-１」）、及び電子入札システムで登録されている

案件・結果を探す方法（「２-２」～「２-４」の 3 種類）についてご説明します。 

 

 

２-1 入札等に参加した案件の状況を確認する方法 

２-2 条件を入力して検索する方法(参加可能な公開情報対象から検索する) 

２-３ 入札情報サービス（ＰＰＩ）で検索する方法(全団体の公開情報から検索する) 

＜ログイン不要＞ 
 

２-1 入札等に参加した案件の状況を確認する方法 
（１） 案件状況案内にて参加中の案件の状況が確認できます。 

電子入札システムに ID・パスワードでログインすると、まず参加中の案件の参加状況が表

示されます。「指名を受ける」「入札書を提出している」などの形で貴社が案件に参加してい

る件数を表示します。 

 件数を押下すると、状況に応じた案件の一覧が表示されます。 
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（２） 案件状況一覧で案件の状況・概要を確認します。 

下記の画面例は案件状況案内で指名通知が未確認の案件の件数を選択したときです。各リ

ンクを押下すると詳細な情報を確認することができます。 

 

 
 

 

（３） 案件の詳細情報を確認します。 

 案件状況一覧で案件名称のリンクを押下すると案件の詳細情報が表示されます。 

 確認できる情報の例）各種時間（開札予定日時）、品目の詳細 

 

 
 

 ～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

 

 
 

 

 

 
15 

 



あいち電子調達共同システム（物品等） 

 

 

２-2 条件を入力して検索する方法（参加可能な公開情報から検索する） 
条件を入力して検索する方法では、入札参加資格がある団体で希望する営業種目に該当する案件か

ら条件を入力して検索することができます。なお、この方法により検索された案件であっても、別に

参加条件が付されている場合がありますので案件の詳細をご確認ください。 

 

（１） 電子入札システムに ID・パスワードでログインして、上部メニューの「条件検索」を押下し

ます 

（２） 条件検索画面から、発注エリアや団体等の検索条件を入力し『検索開始』ボタンを押下しま

す。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1)条件検索を押下 

(2)検索条件を入力して

検索開始ボタンを押下 

補足 案件が公開されたことをメールにより確認する方法 
「一般競争入札」および「公開見積競争（オープンカウンタ）」の案件については、次の方法で

「メールの配信を希望する」にすると、案件が公開された都度メール配信されます。案件内容につ

いては、必要に応じて（１）（２）の方法で検索してください。 

指名競争入札の案件は、必ず指名通知のメールが対象の方に配信されます。また案件へ参加した

ときには落札決定通知などのメールが別途配信されます。 

① 管理メニューから利用者情報管理の画面を開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１）管理メニューのリンクを押下 

2）利用者登録情報管理のリンクを押下
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②「案件公開通知メール配信を希望する。」にチェックを入れて『入力終了』ボタンを押下します 

 ただし、メールを配信する条件は詳細な絞込みができませんので申請団体や希望営業種目の

状況によっては大量のメールとなる可能性がありますので十分注意のうえ登録してください。

メール配信の解除もこの画面から行います。 

 
 

 

２-３ 入札情報サービス(ＰＰＩ)で検索する方法（全団体の公開情報から検索する） 
 

（１） ポータルのトップページで『入札情報サービス』ボタンを押下する。 
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（２） 検索したい団体を選択します。 

（団体をまたがって案件を検索する機能は入札情報サービスでは提供していません。団体をま

たがって検索したい場合には電子入札システムに ID・パスワードでログインして検索してくだ

さい） 

 
 

（３） 各団体固有の情報が表示されます。 

 『入札情報』ボタンを押下すると案件の検索画面に移ります。 
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（４） 現在の年度に公告のあった一般競争入札の案件が一覧で表示されます。 

 条件を入力して案件を絞り込むことも可能です。案件の名称のリンクを押下して該当案件の詳細

な情報を確認してください。 

 
 

（５） 案件の詳細情報を確認します。 

 
 

①探したい情報に応じてタブ

を切り替えてください。 

②条件を入力して絞り込むこ

とができます。 

③今年度の案件を一覧で表示

します。案件名称のリンクを押

下すると案件の詳細を確認で

きます。 

※ 入札公告欄の[表示]をク

リックすると別画面で公告文

が参照できます。 
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第３章 電子入札への参加方法 
電子入札システムでは、次の 4 種類の入札方式に対応しています。 

・ 一般競争入札 

・ 入札後資格確認型一般競争入札 

入札後資格確認型一般競争入札とは、入札案件ごとの入札参加資格の確認を、開札後に 1

番札（落札候補者）から行い、条件を満たせば落札とする方法です。 

・ 指名競争入札 

・ 公開見積競争（オープンカウンタ） 

公開見積競争とは、発注者が公開する案件の内容を業者が閲覧のうえ任意に見積もる方法

です。 

 

各入札方式の業務の流れをご説明します。 

それぞれの場面での操作は、4 章の該当箇所（例;入札書提出は４-４）を参照してください。 

 

３-1 入札方式毎の業務の流れ 
（１） 一般競争入札の業務の流れ 

 
 

調達案件検索：希望する案件の条件で案件を検索します。 

案件の質問：案件にかかわる質問をシステムで入力します。 

質問への回答：職員が質問への回答を行います。回答があったことをメールでもお知らせします。 

入札資格確認申請：入札参加資格確認申請をシステムから入力します。 

資格確認：職員が該当案件への参加資格を確認します。審査が終了すると、その旨をメールで

もお知らせします。 

入札書提出：入札書をシステムから入力します。 

受領確認：入札書が正常にシステムに送信されると、システムが受領したことをメールでもお

知らせします。 

開札：開札時刻がきますと職員が開札します。 

落札者決定：開札結果を登録します。開札があったことはメールでもお知らせします。 

結果確認：システムにログインして結果を確認します。 

（以降の（２）～（４）共通） 
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（２） 入札後資格確認型一般競争入札の業務の流れ 

入札後資格確認型一般競争入札では、通常の一般競争入札とは異なり、案件への参加資格の審査が入

札前にはありません。開札後に 1 番札の落札候補者から資格を審査していき落札者を決定します。

 
 

（３） 指名競争入札の業務の流れ 

 
指名通知：発注する団体から指名業者に対し通知を出します。 

指名通知書確認：メールが届いたら指名通知書を確認します。（確認にはＩＣカードが必要で

す、メールが届かない場合はアドレスが間違っている可能性がありますので入札

参加資格申請の「変更届」で修正してください） 
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（４） 公開見積競争（オープンカウンタ）の業務の流れ 

 公開見積競争（オープンカウンタ）とは、発注者が公開する案件の内容を業者が閲覧のうえ

任意に見積る方法です（入札参加資格申請システムによる事前の登録が必要です）。 
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第４章 電子入札関連の各操作 
電子入札を行う際の各操作を説明します 

 
 

4-１ 指名通知確認 
（１） 団体から貴社への指名があると、その旨をメールでお知らせします。 

システムにログインして案件の確認・指名通知書の受領を行ってください。 

（２） システムにログインして案件状況案内で指名通知の未確認の件数を押下してください。 

 

4-1 指名通知確認 4-4 入札書提出 

4-2 案件の質問 4-5 見積書提出 

4-3 入札資格確認申請
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（３） 指名通知確認（未）のリンクを押下してください。 

 

 

 
 

（４） IC カードの挿入が求められますので、IC カードを挿入して『OK』ボタンを押下してくださ

い。IC カードに関わる準備作業が終了していない方は先に事前準備作業をお済ませください。

事前準備作業については第１章を参考にしてください。 

 

 

 
24 



あいち電子調達共同システム（物品等） 

 

 
 

（５） 指名通知書を確認されましたら『印刷』ボタンを押下して、指名通知書を印刷してください。

印刷が終了しましたら、『閉じる』ボタンを押下してください。 

 
＊補足：『署名検証』ボタンを押すと発注者の電子署名の検証ができます。 

 

4-２ 案件の質問 
（１） 質問したい案件を案件状況一覧の中から選択します。質問回答の欄に質問受付となっている

案件についてのみ質問をすることが可能です。早めに案件の内容を確認して質問がある場合

は質問を受け付けている期間内に質問をしてください。『質問受付』のリンクを押下します。 

 

質問受付
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（２） 現在該当案件に関する質問が一覧で表示されまので、質問入力の前に現在出ている質問を確

認してください。質問内容の確認は、題名のリンクを押下してください(（３）へ)。質問を追

加したい場合には『追加』ボタンを押下してください(（４）へ)。 

(3) (4)

 
 

 

 

（３） 質問一覧で題名を押下すると質問の詳細が表示されます。 
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（４） 質問を追加したい場合は『追加』ボタンを押下して質問を入力してください。 

① 題名および質問の内容を具体的に記述した後『入力終了』ボタンを押下してください。 

 
 

 

② 質問内容の確認画面が表示されます。入力内容に誤りがないことを確認したうえで『登録』

ボタンを押下してください。 
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③ 『登録』ボタンを押下すると質問入力完了画面が表示されます。 

 
 

 

 

（５） 職員が質問への回答を行うとその旨がメールで通知されます。 

① 回答内容を確認するためには、システムにログインして、案件状況案内で質問回答の『回答

公開』を押下してください。 

             

 

【ご注意願います。】 

 

電子入札システムの操作方法や従前準備に関する質問がある場合は、この機能を用いず、

電話やメールで直接ヘルプデスクへ問い合わせるようにしてください。 

ヘルプデスクの問い合わせ先等は、ポータルサイト（本資料３ページ参照）に掲載され

ています。 
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② 案件状況一覧で質問回答『回答公開』のリンクを押下してください。 

 
 

 

③ 質問一覧に他社から出された質問も含めて質問の一覧が表示されます。 

題名のリンクを押下して回答を確認してください。 
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④ 質問詳細の画面で回答をよく確認してください。 

 
 

 

 

4-３ 入札資格確認申請 
（１） 一般競争入札の案件で参加したい案件がある場合には事前に該当案件への入札資格確認申請

が必要です。資格確認『確認申請受付』となっている案件が入札資格確認申請を受け付けて

いる案件です。『確認申請受付』のリンクを押下してください。 
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（２） IC カードの挿入が求められますので、IC カードを挿入して『OK』ボタンを押下してくださ

い。IC カードに関わる準備作業が終了していない方は先に事前準備作業をお済ませください。

事前準備作業については第１章を参考にしてください。 

 

 
 

（３） 競争入札参加資格確認申請書に必要事項を記入してください。 

必要事項は案件により異なりますので、案件の詳細をよくご確認ください。 

必要事項の記入が済みましたら『提出内容確認』ボタンを押下してください。 
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（４） 申請内容に誤りがないことを確認してください。 

申請内容は必ず印刷してください。印刷が終わりましたら『提出』ボタンを押下してくださ

い。 

 
 

 

（５） 申請書をシステムで受領したことを通知する画面となります。 

この画面が表示されない場合にはシステムで申請を受理できておりません。この画面も印刷

して該当案件の入札が終わるまで大切に保管してください。 

印刷が終わりましたら『閉じる』ボタンを押下してください。 
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（６） 案件状況案内画面で申請を受領していることを確認してください。 

以上で入札参加資格確認申請は終了です。 

 

 
 

（７） 参加資格の確認が完了すると、メールでその旨をお知らせします。システムにログインして

確認結果を確認してください。 
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（８） 案件状況一覧の入札参加『審査通知確認（未）』のリンクを押下します。 

 

 
 

 

（９） IC カードの挿入が求められますので、IC カードを挿入して『OK』ボタンを押下してくださ

い。 
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（10）入札参加資格の確認結果が表示されます。 

    
 

4-４ 入札書提出 
（１） 案件への入札に参加資格を有するとき、案件状況案内『入札見積書未提出』の件数を押下し

ます。なお、入札後資格確認型一般競争入札の場合には案件状況案内には件数はカウントさ

れません。条件検索画面より案件を検索して、入札をしてください。 
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（２） 案件状況一覧の入札見積『入札受付』のリンクを押下します。 

（入札受付時刻前であれば辞退届の提出が可能です） 

 

 
 

 

（３） IC カードの挿入が求められますので、IC カードを挿入して『OK』ボタンを押下してくださ

い。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
36 



あいち電子調達共同システム（物品等） 

 

 
（４） 入札書の入力をします。①くじ番号（３桁）、②単価欄に金額、入力後に③『提出内容確認』

ボタンを押下します。（くじ番号は、必ず入力するようにしてください。） 

 

① 

 
 

（５）  入札書の内容を確認してください。 

なお、入札書提出後は内容を参照することはできませんので、この画面を必ず印刷してくだ

さい。内容の確認・印刷が終わりましたら『入札書提出』ボタンを押下します。 

 

② 

③ 
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（６） 入札書をシステムで受信すると、入札書受信確認通知が表示されます。 

この画面が表示されますとシステムに受信されたことの証明となりますので、この画面は必

ず印刷してください。印刷が終了しましたら『閉じる』ボタンを押下してください。 

 
 

 

（７） 案件状況案内に戻り、入札見積『入札見積書未提出』の件数が減り、『入札見積書提出済』の

件数が増えていることを確認してください。また、入札書を受領した旨を通知するメールが

システムから配信されていることを確認してください。 

  以上で、入札書の提出は終了です。 
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4-５ 見積書提出 

（１） 公開見積競争（オープンカウンタ）の案件ときには、メールが配信されるように設定してい

ると申請している団体から希望営業種目の条件に合う案件が公開されたことを通知するメー

ルが配信されます。システムにログインして条件検索より案件を検索して見積書を提出しま

す。案件状況一覧の入札見積『見積受付』のリンクを押下します。 

 

 
 

（２） ①くじ番号、②品目ごとの単価などを入力します。入力したら③『入力終了』ボタンを押下   

します。（くじ番号は、必ず入力するようにしてください。） 

① 

② 

③ 
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（３） 入力内容を確認してください。 

なお、見積書提出後は内容を参照することができませんので、この画面を必ず印刷するよう

にしてください。 

入力内容に誤りがないことを確認したら、①見積用暗証番号を記入のうえ、②『提出』ボタ

ンを押下してください。 

 

① 

② 
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（４） 見積書がシステムで受信しますと見積書提出完了画面が表示されます。 

この画面を印刷して、この案件の入札終了まで大切に保管してください。 

印刷が終わりましたら、『一覧へ』ボタンを押下してください。 

 
 

（５） 案件状況案内に戻り、入札見積『入札見積書未提出』の件数が減り、『入札見積書提出済』

の件数が増えていることを確認してください。また、見積書を受領した旨を通知するメール

がシステムから配信されていることを確認してください。 

    以上で、見積書の提出は終了です。 
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4-６ 開札結果確認 
（１） 開札結果が公開されると、落札決定通知等のメールが配信されます。メールを受領しました

らシステムにログインして開札結果を確認してください。 

開札結果を確認するには、案件状況案内の入札見積『結果公開』の件数を押下します。 

なお、案件状況案内に表示される開札結果の件数は過去 30 日以内に公開された開札結果で

す。それ以前の開札結果は条件検索から確認することができます。 

 

 
 

（２） 案件状況一覧の入札見積『入札結果公開』（見積の場合には見積結果公開）のリンクを押下し

ます（（３）へ）。さらに落札結果通知書を確認する場合は通知状況『通知参照』のリンクを

押下します（（４）へ）。 

 

(4) 
(3)
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（３） 開札結果を画面で確認することができます。 

 
 

 

（４） 落札結果通知書を確認することができます。なお、その際にはＩＣカードの挿入が求められ

ますので、ＩＣカードを挿入してください。ただし、公開見積競争（オープンカウンタ）の

場合はＩＣカードは必要ありません。 
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第５章 単価契約の受注回答 
本システムでは職員が単価契約済みの商品の発注を行うことができます。業者の方には、発注が

あった旨をメールでお知らせします。 

発注のお知らせがありましたらシステムにログインして受注回答を行います。 

5-1 

 
 

5-1 単価契約の受注回答 
（１） メールにて発注をお知らせします。システムにログインして発注内容を確認します。 

案件状況案内の発注状況『受注回答待ち』の件数を押下します。 
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（２） 受注状況を一覧で表示します。受注番号のリンクを押下します。 

 
 

（３） 受注情報の詳細が表示されます。納期・納入場所等に問題がなければ『回答』ボタンを押下

します。 
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（４） 画面表示が「回答済み」に切り替わるとともに、システムにより、貴社が当該発注を受け取っ

た旨が、発注団体に通知されます。 
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