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第４章 同等品申請 

「同等品申請受付」を設定されている案件については、発注団体の購入予定品目（案件明細に

基準品が示されているときは基準品）と同等の機能等を有する同等品の納入の可否について問合

せ申請することができます。同等品申請できる案件は案件状況一覧画面の「同等品」欄に「同等

品受付」と表示されます。 

同等品申請できる案件で、申請したい同等品のある場合は、同等品申請受付期間中に申請して

ください。申請のあった同等品は、発注団体で審査し、当該同等品の納入の可否について、シス

テム上で結果を公開します。この項では、同等品申請に関する処理について説明します。 

 

４.１ 同等品の申請 

４.２ 同等品の参照 

４.３ 同等品の取り消し 
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４.１ 同等品の申請 

この節では、業者が同等品を申請する方法について説明します。同等品を申請するには次のよ

うな画面の流れで処理を行います。 

 

4.１.１ 条件検索／案件状況案内 【条件検索】：一般競争入札、入札後資格確認型一般競争入札、

公開見積競争（オープンカウンタ）の場合は、各種条件を入力

して貴社が参加可能な案件を検索します。 

【案件状況案内】：指名競争入札、随意契約の場合は、発注団

体が｢同等品受付｣を設定すると｢同等品｣－｢受付中｣欄が 1 件増

加します。件数の数字を押下すると同等品受付中の案件が一覧

表示されます。 

 ↓  

４.１.２ 案件状況一覧 条件検索画面で入力した条件に合致する案件、あるいは案件状

況案内画面で選択した同等品受付中の案件が一覧表示されま

す。同等品申請したい案件を選択します。 

 ↓  

４.１.３ 同等品一覧 同等品一覧が表示されます。 

 ↓  

４.１.４ 同等品入力 申請する同等品の詳細情報を入力します。 

 ↓  

４.１.５ 同等品入力確認 入力内容を確認し、申請します。 

 ↓  

４.１.６ 同等品入力完了 同等品申請が完了したことを確認します。 
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４.１.１ 条件検索／案件状況案内 

【条件検索】：一般競争入札、入札後資格確認型一般競争入札、公開見積競争（オープンカウ

ンタ）の場合は、各種条件を入力して貴社が参加可能な案件を検索します。 

 

 検索したい案件の条件を入力し（「同等品受付」欄で「受付中」を選択すると、同等品申請

可能な案件を検索することができます。）、＜検索開始＞ボタンを押下します。 
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【案件状況案内】：指名競争入札、随意契約の場合は、発注団体が「同等品受付」を設定すると

｢同等品｣-｢受付中」欄が 1件増加します。件数の数字を押下して同等品受付中の案件を一覧表示さ

せます。 

 

 

４.１.２ 案件状況一覧 

条件検索画面で入力した条件に合致する案件、あるいは案件状況案内画面で選択した同等品

受付中の案件が一覧表示されます。同等品申請したい案件を選択します。 

 

同等品申請を行いたい案件を選択し、「同等品」欄の「同等品受付」を押下します。 

 

【補足説明】  

「同等品」欄の「同等品受付」のリンク名称は、発注団体で設定した受付期間が満了すると「同

等品締切」となり、以後は同等品申請ができなくなります。同等品申請は申請受付期間中に行っ

てください。 
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４.１.３ 同等品一覧 

同等品一覧が表示されます。 

 

同等品を申請したい購入予定品目の＜申請＞ボタンを押下します。 

 

【補足説明】  

購入予定品目について基準品が設定されているときは、当該基準品の「№」欄に（基準品）

と表示されます。 

 

【項目説明】  

１ 自社提出 同等品申請の申請後、当該申請が自社より提出した申請で

あった場合に○が表示されます。 

２ 申請件数・状況 購入予定品目の欄では、申請された同等品の件数が表示さ

れます。申請済みの同等品の欄では、「審査待ち」や「結

果公開」等の審査状況が表示されます。 

３ 判定 申請された同等品に対して、発注団体で審査した結果（採

用又は不採用）が表示されます。 
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４.１.４ 同等品入力 

申請する同等品の詳細情報を入力します。 

 

① 申請したい同等品の情報を入力します。 

② 添付ファイルを添付したいときは、＜添付＞ ボタンを押下します。 

③ ＜入力終了＞ボタンを押下します。 
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【項目説明】  

１ 商品名 申請する同等品の商品名を入力します。 

２ メーカー名 申請する同等品の製造メーカーを入力します。 

３ 品番 申請する同等品の品番を入力します。 

４ 定価 申請する同等品の定価を入力します。定価は「オープン価

格」か「定価」をラジオボタンで選択します。「定価」を

選択した場合、「税抜き」もしくは「税込み」価格を入力

します。 

５ 参照ＵＲＬ 申請する同等品を参照できるＷＥＢサイト等があるとき、

当該サイトのＵＲＬを入力します。 

６ 仕様規格等 申請する同等品の仕様規格等を入力します。 

７ カタログ名称 申請する同等品を掲載したカタログ等があるときは、当該

カタログの名称を入力します。 

８ カタログ頁 申請する同等品を掲載したカタログ等があるときは、当該

同等品の掲載されているカタログ頁を入力します。 

９ 添付ファイル 登録済みの添付ファイルの件数が表示されます。 

※＜添付＞ボタンを押下すると同等品添付ファイル画面

（４.１.４.１）に画面遷移し、添付ファイルを登録する

ことができます。添付ファイルは合計で３MByte まで登録

することが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜補足＞入力文字について 

・ 画面上に「全半角文字」とある場合は、全角、半角双方の文字入力が可能であり、 

文字数は全て全角文字で入力した場合の上限文字数となります。したがって、全

て半角文字で入力すると、全角文字で入力した場合の２倍の文字数が入力可能で

す。なお、全角文字、半角文字の混在は可能です。 

・半角カタカナ、半角かぎカッコ（「」）、半角中点（･）はシステム上、不正文字

と認識されエラーとなります。 
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４.１.４.１ 同等品添付ファイル 

 
① 添付したいファイル情報を入力します。添付ファイルを添付するには＜参照＞ボタンを押

下し、ファイル選択ダイアログから添付したいファイルを指定します。「名称」欄に添付

ファイルのファイル名を入力します。 

② ＜添付＞ボタンを押下し、添付ファイル一覧に追加します。 

※複数のファイルを添付する場合は①と②を繰り返します。 

③ ＜入力終了＞ボタンを押下します。 

 

【補足説明】  

添付資料の削除を行うときは、削除する添付資料を選択し＜削除＞ ボタンを押下します。 
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４.１.５ 同等品入力確認 

入力内容を確認し、申請します。 

 
入力した内容に誤りがないか確認し、＜申請＞ボタンを押下します。 

 

４.１.６ 同等品入力完了 

同等品申請が完了したことを確認します。 
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４.２ 同等品の参照 

この節では、申請された同等品の審査結果を参照する方法について説明します。審査結果は自

社が行った申請も他社が行った申請も参照することができます。同等品を参照するには次のよう

な画面の流れで処理を行います。 

 

４.２.１ 案件状況案内 発注団体が同等品申請の審査結果を公開すると｢同等品｣－｢審

査結果｣欄が１件増加します。件数の数字を押下して案件を一覧

表示させます。 

 ↓  

４.２.２ 案件状況一覧 該当案件が一覧表示されます。参照したい案件を選択します。 

 ↓  

４.２.３ 同等品一覧 同等品一覧が表示されます。参照したい同等品の「判定」欄の

「採用」もしくは「不採用」を押下します。 

 

４.２.４ 同等品詳細画面 選択した同等品の詳細が表示されます。 

 

４.２.５ 同等品審査詳細 選択した同等品の審査結果が表示されます。 

 

 

 



 

電子入札サブシステム 操作マニュアル 

 

 

第４章 同等品申請 

    ４－１２ 

 

４.２.１ 案件状況案内 

発注団体が同等品申請の審査結果を公開すると｢同等品｣－｢審査結果｣欄が１件増加します。件

数の数字を押下して同等品の審査結果を公開された案件を一覧表示させます。 

 
 

【補足説明】  

① 申請された同等品は「受付中」もしくは「申請済」を選択しても参照可能です。 

② 一般競争入札、入札後資格確認型一般競争入札、公開見積競争（オープンカウンタ）の場

合で、まだ参加していない（自社による同等品申請等を行っていない）案件については、

案件状況案内画面に表示されません。まだ参加していない案件について、他社による同等

品申請の内容等を参照したいときは、条件検索画面で各種条件を入力して参照したい案件

を検索します。 
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４.２.２ 案件状況一覧 

該当案件が一覧表示されます。参照したい案件を選択します。 

 

 同等品申請の審査結果を参照したい案件を選択し、「同等品」欄の「同等品受付」又は「同

等品締切」を押下します。 
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４.２.３ 同等品一覧 

同等品一覧が表示されます。参照したい同等品の「判定」欄の「採用」もしくは「不採用」

を押下します。 

 

① 申請された同等品の詳細を参照する場合は、参照したい同等品の商品名を押下します。 

→画面は同等品詳細画面（４.２.４）に遷移します。 

② 申請された同等品の審査結果を参照する場合、参照したい同等品の「判定」欄－「採用」

もしくは「不採用」を押下します。 

→画面は同等品審査詳細画面（４.２.５）に遷移します。 

 

【項目説明】  

１ 自社提出 当該申請が自社より提出した申請であった場合に○が表

示されます。 

２ 状況 購入予定品目の欄では、申請された同等品の件数が表示さ

れます。同等品の欄では、審査状況が表示されます。 

３ 判定 申請された同等品に対して、発注団体で審査した結果が表

示されます。 
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４.２.４ 同等品詳細 

選択した同等品の詳細が表示されます。 

 

① 申請されている同等品の詳細を確認します。 

② 添付ファイルを参照するためには、｢添付ファイル｣欄の件数の数字を押下します。 

→画面は同等品添付ファイル一覧画面（４.２.５.１）に遷移します。 

【項目説明】  

１ 商品名 参照した同等品の商品名が表示されます。 

２ メーカー名 参照した同等品の製造メーカーが表示されます。 

３ 品番 参照した同等品の品番が表示されます。 

４ 定価  参照した同等品の定価が表示されます。 

５ 参照ＵＲＬ 参照した同等品の参照ＵＲＬが表示されます。 

６ 仕様規格等 参照した同等品の仕様規格等が表示されます。 

７ カタログ名称・頁 参照した同等品の掲載されたカタログの名称・頁が表示さ

れます。 

８ 添付ファイル 参照した同等品に対する登録済み添付ファイルの件数が

表示されます。 
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４.２.５ 同等品審査詳細 

選択した同等品の審査結果が表示されます。 

 

① 同等品の審査結果の詳細を確認します。 

② 添付ファイルを参照するためには、｢添付ファイル｣欄の件数の数字を押下します。 

→画面は同等品添付ファイル一覧画面（４.２.５.１）に遷移します。 

 

 【項目説明】 

１ 審査結果公開日 参照した同等品の審査結果公開日が表示されます。 

２ 審査結果 参照した同等品の審査結果が表示されます。 

３ 理由 参照した同等品の審査結果の理由が表示されます。 
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４.２.５.１ 同等品添付ファイル一覧 

 

「名称」欄のリンクを押下します。 

→該当のファイルのダウンロードダイアログが表示されますので、開くまたは保存のいずれ

かを選択してください。 

 

【項目説明】 

１ サイズ ファイルサイズが表示されます。単位は、MByte（小数点

第二位まで小数点第三位以下は四捨五入）で表示されま

す。そのため、5KByte 未満のファイルは表示上 0.00MByte

と表示されます。 

２ 合計サイズ ファイルの合計サイズが表示されます。 
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４.３ 同等品の取り消し 

この節では申請済みの同等品を取り消す方法について説明します。同等品は自社が申請した同

等品に対してのみ取り消すことが可能です。また、既に審査の完了した同等品は取り消すことが

できません。同等品を取り消すには次のような画面の流れで処理を行います。 

 

４.３.１ 案件状況案内 同等品が申請済みとなると｢同等品｣－｢申請済｣欄が１件増加し

ます。件数の数字を押下して申請済みの同等品のある案件を一

覧表示させます。 

 ↓  

４.３.２ 案件状況一覧 該当案件が一覧表示されます。同等品を取り消したい案件を選

択します。 

 ↓  

４.３.３ 同等品一覧 同等品一覧が表示されます。取り消したい同等品の商品名を押

下します。 

 ↓  

４.３.４ 同等品詳細 選択した同等品の詳細が表示されます。取り消したい同等品で

あることを確認し、取り消します。 

 ↓  

４.３.５ 同等品取消完了 同等品の取消しが完了したことを確認します。 

  

 



 

電子入札サブシステム 操作マニュアル 

 

 

第４章 同等品申請 

    ４－１９ 

 

４.３.１ 案件状況案内 

同等品が申請済みとなると｢同等品｣－｢申請済｣欄が１件増加します。件数の数字を押下して申

請済みの同等品のある案件を一覧表示させます。 

 

４.３.２ 案件状況一覧 

該当案件が一覧表示されます。取り消したい案件を選択します。 

 

申請した同等品を取り消したい案件を選択し、「同等品」欄の「同等品受付」を押下します。 

４.３.３ 同等品一覧 

同等品一覧が表示されます。取り消したい同等品の商品名を押下します。 
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【補足説明】  

同等品は自社が申請した同等品に対してのみ取り消すことが可能です。また、既に審査の完了

した同等品は取り消すことができません。 
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４.３.４ 同等品詳細 

選択した同等品の詳細が表示されます。取り消したい同等品であることを確認し、取り消し

ます。 

 

＜同等品取消＞ボタンを押下します。 

 

４.３.５ 同等品取消完了 

同等品の取消しが完了したことを確認します。 

 


