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C-１ 

C  本店 ID・パスワード、本店用の見積用暗証番号をなくしたときは 

本店 ID・パスワード、本店用の見積用暗証番号が分からなくなったときは、入札参加資格申請

時に登録いただいた代表メールアドレス宛てに、本店 ID、初期パスワード、初期見積用暗証番号

の通知を受けることができます。（以下「初期化」という。）このマニュアルでは、本店 ID、パ

スワード、見積用暗証番号の初期化の方法をご説明します。 

なお、支店等 ID・パスワード、支店等の見積用暗証番号につきましては、このマニュアルの方

法では初期化することができませんので、これらをなくしたときは、別冊操作マニュアル『第 7

章 ID・パスワードの確認・変更』を参照してください。また、新規申請用 ID・パスワードが分か

らなくなった場合は、新規申請が完了する前であれば再度新規申請用 IDを取得し直してください。

新規申請が完了した後であれば、名簿登載を待ってから本マニュアルの方法により本店 ID・パス

ワードを確認してください。 

 

C-１  初期化に必要なもの 

初期化をするときは、以下の情報をご用意ください。 

項目 説明 

業者統一番号又は 

業者登録番号 

業者統一番号は 8桁、業者登録番号は 10桁です。 

不明な場合は入札情報サービスからご確認ください。 

代表メールアドレス 本システムに対して、本店の代表メールアドレスとして登録いた

だいているメールアドレスです。 

不明な場合は初期化することができません。直接、共通審査自治

体に対して初期化の申請をおこなってください。 

 

C-２ 業者統一番号および業者登録番号の確認方法 

初期化に必要な業者統一番号又は業者登録番号の確認方法をご説明します。 

 

C-２-１-１ 資格申請システムのログイン画面を開く 

過去年度に名簿登載されている場合は、資格申請システムのログイン画面を開いてくださ

い。本店 ID・パスワード、見積用暗証番号をなくした場合用のリンクを押下してください。 

 

リンクを押下してください 



 

入札参加資格申請システム 操作マニュアル 

参考 C ID・パスワードをなくしたときは 

 

C-２ 

 

C-２-１-２ 過去年度の名簿を参照する 

過去年度の名簿情報のリンクを押下すると、名簿が閲覧できます。貴社の情報を探してい

ただき、業者統一番号をお手元に控えてください。 

 

 

C-２-２-１ ポータルサイトを開く 

現年度に名簿登載されている場合は、ポータルサイト（https://www.buppin.e-aichi.jp/）

をブラウザで開いてください。 

 

リンクを押下してください 

https://www.buppin.e-aichi.jp/
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C-２-２-２ 申請先団体を選択する 

申請済みの団体を選択してください。複数の団体に申請している場合は、どの団体でも結構

です。 

 

 

C-２-２-３ 入札参加資格者名簿の確認 

「入札参加資格者名簿」ボタンを押下すると、名簿の閲覧画面が開きます。 

検索条件を入力して貴社の情報を探していただき、業者登録番号をお手元に控えてください。 

 
検索条件を入力してください 

業者登録番号が 

表示されます 
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C-３ 初期化の操作 

初期化の操作方法をご説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

C-3-1資格申請システムのログイン画面を開く 本店 ID・パスワード、見積用暗証番号をなくした場合用

のリンクを押下します。 

  

  

C-3-2 初期化のための情報を入力する 業者統一番号又は業者登録番号、代表メールアドレス、入

力者を入力し、「確認メール送信」を押下します。 

  

  

C-3-3 確認メールの送信 代表メールアドレス宛てに、確認メールが送信されます。

確認メールに記載されている確認用 URL を押下し、アクセ

スします。 

  

  

C-3-4 パスワード、見積用暗証番号の初期化 本店用パスワード、見積用暗証番号が初期化されます。 

本店 ID、初期パスワード、初期見積用暗証番号が記載さ

れたメールが代表メールアドレス宛てに送信されます。 

  

 

 

 

 

 

＜補足＞ 

本店用パスワード又は見積用暗証番号のいずれかだけの初期化はできません。 

したがって、例えば、見積用暗証番号だけ忘れてしまった場合に、この操作で初期化を行うと、

同時に本店用パスワードも初期化されますので、ご注意願います。 
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C-３-１ 資格申請システムのログイン画面を開く 

資格申請システムのログイン画面を開いてください。 

本店 ID・パスワード、見積用暗証番号をなくした場合用のリンクを押下してください。 

 

C-３-２ 初期化のための情報を入力する 

画面の指示に従って、情報を入力してください。 

代表メールアドレスは、本店の代表メールアドレスとして本システムに登録されているア

ドレスを入力してください。誤ったメールアドレスを入力すると、エラーになります。 

入力者欄には、ご自身の部署名、氏名を入力してください。 

入力完了後、「確認メール送信」ボタンを押下してください。 

 

 

C-３-３ 確認メールの送信 

代表メールアドレスが正しいことを確認するため、システムより確認メールが配信されま

す。 

※ メールの到着に時間がかかる可能性があります。しばらくお待ちいただいてから、メ

ールをご確認ください。 

リンクを押下してください 
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以下のようなメールが代表メールアドレスに届きます（メールソフトによって表示イメー

ジは異なります）。届かない場合は、メールソフトが代表メールアドレスのメールを受信で

きる設定となっているか、セキュリティソフト等により迷惑メールとしてブロックされてい

ないかなどご確認ください。 

メール本文を開き、記載されている「確認用 URL」を押下して、アクセスしてください。 

なお、確認用ＵＲＬの有効期間は、メール配信日の午前８時から午後８時までとなってい

ます。この期間を超えた場合は、再度最初から操作をやり直してください。 
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C-３-４ パスワード、見積用暗証番号の初期化 

確認用 URL に正常にアクセスできた場合は、以下のような画面が表示されます。 

 

 

また、本店 ID、初期パスワード、初期見積用暗証番号を記載したメールを、代表メールア

ドレス宛てにお送りします。セキュリティ確保のため、本システムにアクセスしていただき、

すみやかに変更してください。 

 

 


