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A 申請先団体毎に異なる営業種目・順位の登録方法 

本システムでは、全ての申請先団体へ共通の営業種目・順位により申請することをお勧めしてい

ますが、申請先団体毎に異なる営業種目・順位を希望することも可能です。（この方法はシステム

の操作やその後の管理が大変煩雑になりますので、必要な場合に限りご利用ください。なお、お勧

めの方法については、第４章新規申請「4-2-8 希望営業種目の入力」をご参照ください。） 

（参考）希望営業種目の申請イメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

団体毎に営業種目や順位を変更する必要がある場合には以下の手順で入力してください。 

 

A-１ 希望営業種目の入力 

 

 

 

 

手順１ 希望する営業種目（中分類）を全業務（①物品の製造・販売、②物品の買受、③役務

の提供等）登録してください。営業種目は、申請先団体毎に１０種目までしか登録で

きませんが、言い換えると、申請先団体毎に１０種目以内になるのであれば、ここで

本章の方法[団体毎に異なった営業種目] 

申請先：Ａ市、Ｂ市、Ｃ市 

希望営業種目： 

・Ａ市への申請 

第１希望 文房具・事務用機器 

第２希望 電算機器 

第３希望 リース・レンタル 

・Ｂ市への申請 

第１希望 リース・レンタル 

第２希望 電算機器 

・Ｃ市への申請 

第１希望 コンピュータサービス 

推奨の方法[団体共通の営業種目] 

申請先：Ａ市、Ｂ市、Ｃ市 

希望営業種目： 

・全団体への申請 

第１希望 文房具・事務用機器 

第２希望 電算機器 

第３希望 リース・レンタル 

第４希望 コンピュータサービス 

 



 

入札参加資格申請システム 操作マニュアル 

参考 A 申請先団体毎に異なる営業種目・順位の登録方法 

異なる 

A-２ 

１０種目以上の営業種目を選択しても差し支えありません。 

手順２ 選択した営業種目について、取扱内容（小分類・細分類）を選択します。 

・取扱内容の選択にあたっては、数の制限はありません。 

・「その他」を選択する場合には、具体的な内容も記入してください。 

手順３ 選択した営業種目について、順位欄に基本順位を記入します。基本順位とは、次画面

「申請先団体別希望営業種目の選択」画面に初期表示される希望順位のことであり、

ここでは団体毎の希望営業種目・順位のうち最も多い組み合わせ（組み合わせが団体

毎に異なる場合には、「申請先団体の選択」画面で最初にチェックした団体への希望

営業種目・順位）を入力します。 

・基本順位は、申請先団体が入札指名業者の選定の際の資料として利用します。 

手順４ <次へ>ボタンを押下し、「申請先団体別希望営業種目の選択」画面に進みます。 

 

A-２ 申請先団体別希望業営業種目の選択 

 

 

手順５ 初期表示は、全ての申請先団体に対して、前画面「希望営業種目の入力」で入力した

内容が入力された状態となりますので、希望営業種目を変更する必要のある申請先団

体を(1)タブで選択してください。 

手順６ 変更する希望順位を画面の(2)の各行のプルダウンから選択し、変更します。 

手順７ 手順５および６を繰り返し、希望順位となるよう修正してください。 

・同一の申請先団体に対して、営業種目や希望順位を重複して登録することはできま

(2) 

(1) 
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せん。 

・前画面「希望営業種目の入力」で選択した営業種目は、本画面中で少なくとも１回

は希望営業種目として登録する必要があります。 

手順８ <次へ>ボタンを押下します。（以下、第４章新規申請「4-2-10 有資格者情報の入力」

に戻り、申請データの入力を続けます。） 

 

A-３ 具体的な登録例 

A-３-１ 各団体への登録希望営業種目 

申請先団体毎に異なる営業種目・順位を登録する場合の登録例をご説明します。各団体に登録す

る希望業種、営業種目は下記のとおりとします。 

 

順 

位 

申請先団体 

A 市 B 市 C 町 

1 01：製造・販売 01：コピー 01：製造・販売 01：コピー 01：製造・販売 01：コピー 

2 01：製造・販売 05：一般印刷 01：製造・販売 05：一般印刷 01：製造・販売 05：一般印刷 

3 01：製造・販売 06：軽印刷 01：製造・販売 06：軽印刷 01：製造・販売 06：軽印刷 

4 01：製造・販売 07：フォーム印刷 01：製造・販売 07：フォーム印刷 01：製造・販売 07：フォーム印刷 

5 01：製造・販売 08：出版・製本 01：製造・販売 08：出版・製本 01：製造・販売 08：出版・製本 

6 01：製造・販売 29：電気製品 03：役務の提供等 06：検査・測定 03：役務の提供等 11：リース・レンタル  

7 01：製造・販売 31：電算機器 03：役務の提供等 07：調査委託 01：製造・販売 29：電気製品 

8 01：製造・販売 32：文房具・事務用機器 03：役務の提供等 08：コンピュータサービス 01：製造・販売 31：電算機器 

9 01：製造・販売 34：学校教材等 － 01：製造・販売 32：文房具・事務用機器 

10 03：役務の提供等 11：リース・レンタル  － 01：製造・販売 34：学校教材等 

 



 

入札参加資格申請システム 操作マニュアル 

参考 A 申請先団体毎に異なる営業種目・順位の登録方法 

異なる 

A-４ 

A-３-２ 希望営業種目の入力 

① Ａ市に希望する希望営業種目をすべて選択します。 

 

 

 

☑ 

☑ 
☑ 

☑ 

☑ 
☑ 

☑ 

☑ 
☑ 

☑ 
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② Ｂ市に希望する営業種目のうち、①で選択されていない希望営業種目を選択します。 

 

 

 

☑ 

☑ 
☑ 

☑ 

☑ 

☑ 

☑ 

☑ 
☑ 

☑ 

 

☑ 
☑ 

☑ 
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③ Ｃ町に希望する営業種目のうち、①、②で選択されていない希望営業種目がないかを確認し

ます。この例では①、②で選択されていない営業種目はありません。 

 

 

 

☑ 

☑ 

☑ 

☑ 
☑ 

☑ 

☑ 
☑ 

☑ 

 

☑ 
☑ 
☑ 
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A-３-３ 基本順位の入力 

Ａ市への希望順位のとおり基本順位を設定します。 

基本順位は第１位から第 10 位まで設定することができます。希望営業種目は 10 種目を超えて登

録することもできますが、この場合はＡ市に希望する営業種目の順位を入力し、残りの営業種目の

基本順欄は空欄としてください。 

本画面で設定した順位は次の画面の全団体の希望営業種目の順位として初期表示されます。 

 

 

 

☑ 

☑ 
☑ 

☑ 

☑ 

☑ 

☑ 

☑ 
☑ 

☑ 

 

☑ 

☑ 
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A-３-４ 申請先団体別希望営業種目の選択 

団体ごとに希望営業種目および希望順位を設定します。 

画面を遷移して最初に表示されている希望営業種目および希望順位は「希望営業種目の入力」画

面で選択した内容と一致します。 

希望営業種目または順位を変更する申請先団体にタブを切り替えて、プルダウンから希望営業種

目を選択してください。希望営業種目は先の「希望営業種目の入力」画面で選択した営業種目から

選択することができます。 

 


